N

Aanvragen Activiteit-Evenement-Feest

Wanneer we in ons clubhuis een bijeenkomst, feest, vergadering of evenement willen organiseren
komt daar meer bij kijken dan alleen het clubhuis openen en sluiten. Het kan namelijk zijn dat er een
vergunning nodig is om een uurtje langer dan 24:00 uur door te gaan of zanger te laten optreden.
Misschien is er iemand die op hetzelfde moment iets wil organiseren. Zijn er
onderhoudswerkzaamheden. Kortom wanneer we van de organisatie van een activiteit een succes
willen maken zijn er een aantal spelregels.

Dien een aanvraag op tijd in. Het regelen van een vergunning duurt 8 weken. Dus in dit geval zorg dat
je aanvraag twee maanden voor de geplande datum bij de clubhuiscommissie binnen is en je ook een
akkoord hebt gekregen.

Heb je geen vergunning nodig, zorg dan dat je aanvraag een maand voor de geplande datum bij de
clubhuiscommissie binnen is. Zodat de clubhuiscommissie de tijd heeft om een barbezetting en
voldoende voorraad te regelen. Wanneer het de clubhuiscommissie niet lukt een sluitende
barbezetting voor elkaar te krijgen, kan er een beroep gedaan worden op de organisatie om hierbij te
springen.

Om dit zo soepel mogelijk te laten verlopen zijn onderstaande gegevens van belang.

In het uitzonderlijke geval dat de organisatie het clubhuis zelf gaat bemannen dient er een akkoord te
zijn van de clubhuiscommissie. Deze stellen de benodigde informatie en hulpmiddelen om het
clubhuis te kunnen openen en sluiten beschikbaar. In geval van eigen bezetting dient men ervoor zorg
te dragen dat het clubhuis opgeruimd en schoon achter te laten.

Tevens zal er een instructie aanwezig zijn waarin de procedure is beschreven wat te doen bij het
achterlaten van het clubhuis na gebruik.

Denk daarbij aan schoonmaken keuken en bar, aanvegen vloer en afnemen tafels enzovoorts.

Datum aanvraag

Te organiseren activiteit

Datum activiteit

Starttijd activiteit

Eindtijd activiteit

Aantal te verwachten bezoekers
Keuken geopend

Livemuziek

Naam verantwoordelijke aanvrager
Telefoonnummer aanvrager
Emailadres aanvrager

Eindtijd zonder vergunning 24:00 uur

Het makkelijkste is om het volledig ingevulde formulier te mailen aan Clubhuis@fcuitgeest.nl
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