Vacature: Secretaris - FC Uitgeest

Wiljij een sleutelrol spelen binnen onze gezellige en ambitieuze voetbalvereniging?
FC Uitgeest is op zoek naar een secretaris ter vervanging van onze huidige secretaris. In
deze functie maak je deel uit van een betrokken en enthousiast vijfkoppig bestuur en
draag je actief bij aan het reilen en zeilen van onze club.

Wie zijn wij?

FC Uitgeest is een warme dorpsvereniging met een groot hart voor voetbal, vrijwilligers
en jeugdontwikkeling. Samen zorgen we ervoor dat honderden leden wekelijks met
plezier kunnen voetballen — op én naast het veld.

Jouw rol als secretaris

Als secretaris ben jij de spin in het web van het bestuur. Je zorgt voor structuur,
overzicht en continuiteit in de bestuurlijke processen en ondersteunt het bestuur bij een
goede besluitvorming.

Je werkzaamheden bestaan onder andere uit:

e Voorbereiden, notuleren en uitwerken van bestuursvergaderingen

¢ Beherenvan de inkomende en uitgaande correspondentie (0.a. KNVB, gemeente,
andere verenigingen)

e Bewaken van actiepunten en besluiten van het bestuur

e Bijhouden en beheren van officiéle documenten, reglementen en statuten

e Ondersteunen bij ledenadministratieve of organisatorische zaken (in
samenwerking met andere bestuursleden)

o Mede vertegenwoordigen van de vereniging bij overleggen of bijeenkomsten

Je werkt nauw samen met:

o devoorzitter (algemene aansturing),

e de penningmeester,

¢ hetbestuurslid Voetbal Technische Zaken,
e enhetbestuurslid Jeugdvoetbal.

Wie zoeken wij?

¢ Je hebt affiniteit met voetbal en/of het verenigingsleven

e Je bentgeorganiseerd, communicatief vaardig en zorgvuldig

¢ Je kunt zelfstandig werken, maar functioneert ook goed in teamverband

e Bestuurlijke ervaring is mooi meegenomen, maar zeker geen vereiste

¢ Jebentgemiddeld enkele uren per week beschikbaar (flexibel in te delen)

Wat bieden wij jou?



e Een betekenisvolle vrijwilligersrol binnen een actieve vereniging
¢ Samenwerking met een betrokken en collegiaal bestuur

¢ Ruimte om de rol op jouw manierin te vullen

¢ Veelwaardering, gezelligheid en betrokkenheid vanuit de club

¢ Ennatuurlijk: voetbalplezier van dichtbij!

Interesse?
Lijkt het je leuk om je in te zetten voor FC Uitgeest als secretaris, of wil je eerst
vrijblijvend meer informatie? Neem dan contact op met Wilco Nieboer (06-2096999 /

secretaris@fcuitgeest.nl).

We maken graag kennis met je!
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